
专项资金申报平台操作指南

东莞市企业公共服务平台

附件2：



登录进入企业公共服务平台后，找到左边导航栏的“资金申报”



点击“资金申报”，可以看到右边出现目前可申报的专项资金项目

再点击蓝色框的“新版申报平台”，进入项目申报系统



进入项目申报系统，项目列表是展示目前可申报项目的详细信息，包括申报和结束时间，项目状态等

其中，操作有三个功能：1.申报指南详情：可下载项目申报指南；
2.立即申报：点击开始申报项目；
3.申报授权：管理员可授权给其他企业人员该项目申报权限。



点击“立即申报”后，若此前申报过该项目或已经保存为草稿，会出现该提示

部分项目只允许申报一次，修改存稿记录



填报界面，企业需在此界面填报相关的项目表格

完成填报后，可以点击“保存”保存填报信息，点击“提交”进入审批



点击“上传附件”按钮，弹出上传文件列表，在此可上传和删除附件



申请记录，在此可查看申请过的记录

操作：1.查看：查看并修改填报的信息，只有状态为退回修改和草稿才可以修改；
2.导出PDF：将填报信息导出为PDF，并带上水印；
3.权限设置：单独设置某项记录共企业人员查看并操作；
4.删除：删除记录，请谨慎使用。



填报过程中，表格中会有灰色无法点击的填报项，这是入统企业未上传相关报表导致。

首页→信息填报→待上传报表，企业可在此上传报表，查看上传报表操作指南可点击“查看操作指南”



为方便企业统一查询进度，企业可在“首页→进度查询→资金申报”查看项目进度，点击即可进入修改
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